
 
 

 

PÁLYÁZATI FELHÍVÁS 
 

 
A Nemzeti Fejlesztési Miniszter és a Közbeszerzések Tanácsának Elnöke a 
szakképzésrıl szóló 1993. évi LXXVI. törvény (továbbiakban: szakképzési törvény) 
5. §-a (2) bekezdésének g) pontja alapján - figyelemmel az Országos szakértıi, az 
Országos vizsgázatási, az Országos szakmai szakértıi és az Országos szakmai 
vizsgaelnöki névjegyzékrıl, valamint a szakértıi tevékenységrıl szóló 31/2004. (XI. 
13.) OM rendeletre, nyilvános pályázati felhívást hirdet az Országos szakmai 
vizsgaelnöki névjegyzékbe történı felvételre, a névjegyzékbe vétel 
meghosszabbítására, illetve a jogosultság módosítására, kiegészítésére az Országos 
Képzési Jegyzékben az 54 343 03 0000 00 00 azonosító számú, a közgazdasági 
szakmacsoportba tartozó közbeszerzési referens szakképesítés vonatkozásában.  
 
 
I.  A pályázat benyújtásához kapcsolódó tájékoztatás  

 
A vizsgaelnöki névjegyzékbe történı felvételre, a névjegyzékbe vétel 
meghosszabbítására, illetıleg a jogosultság módosítására, kiegészítésére irányuló 
pályázatot hiánytalanul, a kiválasztott megfelelı adatlap és a szükséges mellékletek 
csatolásával kell benyújtani. A pályázati felhívás letölthetı a Közbeszerzések Tanácsa 
honlapjának, www.kozbeszerzes.hu Közbeszerzési oktatás/Közbeszerzési referens 
szakképesítéshez kapcsolódó információk menüpontjából. A pályázatok, kérelmek 
folyamatosan benyújthatók. 

 
1. A vizsgaelnöki névjegyzékbe történı felvételre irányuló pályázatnak 

tartalmaznia kell: 
- a névjegyzékbe való felvétel iránti kérelmet,  
- a kitöltött, aláírt adatlapot, 
- részletes szakmai önéletrajzot, 
- felsıfokú végzettség meglétét igazoló oklevél hiteles másolatát, 
- 10 év szakmai gyakorlati idı, azaz 10 éves közbeszerzési szakmai gyakorlati 
idı meglétét tanúsító igazolás(oka)t, 

- legalább kettı, a szakmában tevékenykedı felelıs vezetı által kiállított, a 
pályázó közbeszerzés-szakmai tevékenységét értékelı szakmai ajánlást, 

- erkölcsi bizonyítványt, 
- a bírálati díj megfizetését igazoló dokumentumot, 
- személyes adatok kezelésérıl és nyilvánosságra hozataláról szóló kitöltött és 
aláírt nyilatkozatot.   

 
A felsıfokú végzettséget igazoló hiteles okiratról készült másolatnak az eredetivel való 
azonosságát a munkáltató is igazolhatja.  

 
A legalább 10 éves közbeszerzési gyakorlat körében elismertethetı a pályázó által 
közbeszerzési eljárásokban, azok elıkészítésében, lebonyolításában végzett 



tevékenység, valamint közbeszerzésekkel összefüggı szakmai feladatok ellátása, 
koordinálása, továbbá közbeszerzési tárgyú oktatási tevékenység. A közbeszerzési 
gyakorlat igazolása azon szervezet által kiállított és aláírt igazolással igazolható, 
amelynek eljárásában a pályázó részt vett, illetıleg amely szervezetnél végezte a 
fentebb megjelölt, közbeszerzéssel összefüggı tevékenységeket, az idıszak(ok) pontos 
megjelölésével.  

 
Nem szükséges erkölcsi bizonyítvány csatolása annak, akinél jogszabály rendelkezése 
alapján a büntetlenség az alkalmazás és a foglalkoztatás elıfeltétele, és akinek a 
munkáltatója ezt igazolja.  

 
A bírálati díj összege a pályázat, illetve a kérelem benyújtásakor érvényes kötelezı 
legkisebb munkabér (minimálbér) 10 százaléka (2011-ben 7.800.- Ft). A bírálati díjat a 
Nemzeti Szakképzési és Felnıttképzési Intézet 10032000-01744260-00000000 számú 
keretszámlájára kell megfizetni. A Megjegyzés rovatban fel kell tüntetni a pályázat 
(vizsgaelnöki névjegyzékbe vétel/ meghosszabbítás/ kiegészítés) és a pályázó nevét.  

 
2. Az, aki már szerepel a névjegyzékben, annak érvényességi idıtartamára 
kérheti a nyilvántartásban szereplı adatok (szakképesítések) kiegészítését. A 
kiegészítésre vonatkozó pályázat benyújtási feltételeire a nyilvántartásba vételre 
vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni.  (Egy pályázó – szakmai vizsgaelnöki 
pályázatában – mindösszesen maximum 15 szakképesítést, rész-szakképesítést, 
szakképesítés-elágazást vagy szakképesítés-ráépülést jelölhet meg, amelynek 
vizsgatevékenységében részt kíván venni.) 

 
A nyilvántartás meghosszabbításával összefüggı pályázatot legalább a nyilvántartási 
idı lejárta elıtti utolsó elbírálásra kell benyújtani. A nyilvántartás 5 évvel történı 
meghosszabbítására az elbírálás idıpontja alapján kerül sor. A nyilvántartási idı 
lejárata után kizárólag új pályázat benyújtására van lehetıség. 
 
3. Az, aki már szerepel a névjegyzékben, kérheti a szakmacsoport(ok)ra, 
illetve az azon belül megjelölt szakképesítés(ek)re vonatkozó jogosultságának 
meghosszabbítását.  
 
A nyilvántartás meghosszabbításával összefüggı kérelemnek tartalmaznia kell: 

- a névjegyzékbe való bejegyzés meghosszabbítása iránti kérelmet,  
- a kitöltött, aláírt adatlapot, 
- névjegyzékbe történt bejegyzésrıl szóló okirat másolatát, 
- a nyilvántartásba vétel óta végzett szakmai, illetve vizsgaelnöki tevékenység 
ismertetését, 

- a Nemzeti Szakképzési és Felnıttképzési Intézet által szervezett egy kötelezı 
vizsgaelnöki továbbképzésen való részvételrıl kiadott igazolás másolatát, 

- a bírálati díj megfizetését igazoló dokumentumot, 
- személyes adatok kezelésérıl és nyilvánosságra hozataláról szóló kitöltött és 
aláírt nyilatkozatot. 

 
 
 



II.  A pályázat beadásának helye, módja 
 

A pályázatokat a Közbeszerzések Tanácsa Nemzetközi és Oktatási Fıosztálya részére, 
a 1024 Budapest, Margit krt. 85. címre postai úton kell megküldeni, vagy ugyanezen 
címen a 846. számú irodában személyesen is le lehet adni hétfıtıl csütörtökig 8.00 óra 
és 16.30 óra között, pénteken 8.00 óra és 14.00 óra között. 

 
A pályázatokat és mellékleteit egy eredeti és egy, az eredetivel mindenben megegyezı 
egyszerő másolati példányban szükséges benyújtani. A kérelem és csatolt mellékletei 
eredeti és másolati példányát külön-külön dossziéba lefőzve, eredeti és másolati 
példány megjelöléssel, az I. pontban felsoroltaknak megfelelıen sorba rendezve kell 
benyújtani.  

 
III.  A pályázatok, kérelmek elbírálásának rendje 

 
A Közbeszerzések Tanácsa a beérkezı pályázatokat, kérelmeket a közbeszerzési 
szakmai gyakorlat igazolása tekintetében megvizsgálja és szakmai véleménnyel ellátva 
megküldi azokat a Nemzeti Szakképzési és Felnıttképzési Intézethez a bírálat további 
elvégzése céljából, melyrıl rövid úton (a megadott e-mail címre) a Közbeszerzések 
Tanácsa értesítést küld a pályázónak, kérelmezınek.  

 
A pályázatok elbírálása évente három alkalommal történik.  

 
A pályázatokat 8 fıbıl álló bizottság értékeli. 
 
A bizottság javaslata alapján a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Közigazgatási 
Államtitkára hozza meg a döntést a pályázat, kérelem jóváhagyásáról, illetıleg 
elutasításáról. A pályázó, kérelmezı írásbeli értesítést kap pályázata, kérelme 
elbírálásáról.  A névjegyzékbe történı nyilvántartásba vétel idıtartama öt év.  
 
 



 
1. számú melléklet 

Adatlap 
 

az Országos szakmai vizsgaelnöki névjegyzékbe történı felvételhez 
az 54 343 03 0000 00 00 OKJ azonosító számú 

közbeszerzési referens szakképesítés tekintetében 
 

az Országos szakértıi és az Országos vizsgáztatási, az Országos szakmai szakértıi és 
az Országos szakmai vizsgaelnöki névjegyzékrıl, valamint a szakértıi tevékenységrıl 

szóló 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet szerint 
 
Személyi adatok: 
 
Név:  
Születési név:  
Anyja neve:  
Születési hely:  
Születési idı:  
Állandó lakcím:  
Értesítési cím:  
Telefonszám:  
Fax-szám:  
E-mail cím:  
Munkahely 
megnevezése: 

 

Munkahely címe:  
Munkahelyi 
telefonszám: 

 

Munkahelyi fax-szám:  
Munkahelyi e-mail 
cím: 

 

Felsıfokú 
végzettség(ek) 
megnevezése: 

 

Nyelvvizsgával 
igazolható nyelvtudás, 
a szint megjelölésével 

 

 
 
 
 
Dátum: ………………………. 
 

……………………………… 
név és aláírás 

 



2. számú melléklet 
Adatlap 

 
az Országos szakmai vizsgaelnöki névjegyzékben való nyilvántartás 

kiegészítésére  
az 54 343 03 0000 00 00 OKJ azonosító számú  

közbeszerzési referens szakképesítés tekintetében 
 

az Országos szakértıi és az Országos vizsgáztatási, az Országos szakmai szakértıi és 
az Országos szakmai vizsgaelnöki névjegyzékrıl, valamint a szakértıi tevékenységrıl 

szóló 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet szerint 
 
Személyi adatok: 
 
Név:  
Születési név:  
Anyja neve:  
Születési hely:  
Születési idı:  
Állandó lakcím:  
Értesítési cím:  
Telefonszám:  
Fax-szám:  
E-mail cím:  
Munkahely 
megnevezése: 

 

Munkahely címe:  
Munkahelyi 
telefonszám: 

 

Munkahelyi fax-szám:  
Munkahelyi e-mail 
cím: 

 

Felsıfokú 
végzettség(ek) 
megnevezése: 

 

Nyelvvizsgával 
igazolható nyelvtudás, 
a szint megjelölésével: 

 

 
 
  
 
Dátum: ………………………. 
 

……………………………… 
név és aláírás 



3. számú melléklet 
Adatlap 

 
az Országos szakmai vizsgaelnöki névjegyzékben való nyilvántartás 

meghosszabbítására  
az 54 343 03 0000 00 00 OKJ azonosító számú  

közbeszerzési referens szakképesítés tekintetében  
 

az Országos szakértıi és az Országos vizsgáztatási, az Országos szakmai szakértıi és 
az Országos szakmai vizsgaelnöki névjegyzékrıl, valamint a szakértıi tevékenységrıl 

szóló 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet szerint 
 
Személyi adatok: 
 
Név:  
Születési név:  
Anyja neve:  
Születési hely:  
Születési idı:  
Állandó lakcím:  
Értesítési cím:  
Telefonszám:  
Fax-szám:  
E-mail cím:  
Munkahely 
megnevezése: 

 

Munkahely címe:  
Munkahelyi 
telefonszám: 

 

Munkahelyi fax-szám:  
Munkahelyi e-mail 
cím: 

 

Felsıfokú 
végzettség(ek) 
megnevezése: 

 

Nyelvvizsgával 
igazolható nyelvtudás, 
a szint megjelölésével: 

 

 
 
Nyilvántartásba vétel ideje:  
 
 
Dátum: ………………………. 
 

……………………………… 
név és aláírás  



 
4. számú melléklet 

Nyilatkozat 
 
 
A személyes adatok védelmérıl és a közérdekő adatok nyilvánosságáról szóló 1992. 
évi LXIII. törvény (a továbbiakban: Avtv.)  3. §-a (1) bekezdésének a) pontja, 
valamint az Országos szakértıi és az Országos vizsgáztatási, az Országos szakmai 
szakértıi és az Országos szakmai vizsgaelnöki névjegyzékrıl, valamint a szakértıi 
tevékenységrıl szóló 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet alapján hozzájárulok ahhoz, 
hogy személyes adataimat az Avtv. 5. §-a szerinti célhoz kötöttség elvének 
megfelelıen kezeljék, és az Országos szakmai vizsgaelnöki névjegyzékben azok 
közzétételre kerüljenek.  
 

 

 

 
Dátum: ………………………. 
 
 

……………………………… 
név, aláírás, 

lakcím 
 
 
 


