Kitoltési atmutaté az , Urlap a Kozbeszerzési Hatésaghoz benydjtandé
dokumentumok beterjesztéséhez”

1. Képviselgként jar el?

A legordiil6 listabol ki kell vélasztani, hogy az tigyfél képvisel6 atjan jar-e el (igen,
nem). A 2. adatcsoport kitoltése csak abban az esetben kotelez6, amennyiben a valasz

igen.

2. Képviseld adatai

Amennyiben az tigyfél képuviseldt vesz igénybe, a 2. adatcsoport kitéltése kotelezd.

2.1 Amennyiben az tigyfél képvisel6 utjan jar el, meg kell jelolni a képviselet formajat,
amely lehet tigyvédi, kamarai jogtanacsosi, jogtandcsosi, valamint felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadoi (FAKSZ) és egyéb meghatalmazott Gtjdn megval6sul6
képviselet. A legordiil6 listabol egyszerre csak egy lehetéség vélaszthato.

2.2. Neve: A mez6ben annak a nevét kell megadni, aki a képviseletet ellatja.
2.3. Cime: A mez6ben a képvisel6 székhelyét/lakohelyét kell megjelolni.

2.4. Az Eiisztv. szerinti elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhetdsége: Itt kell
megadni a képvisel6 Eiisztv. szerinti elektronikus kapcsolattartdsra szolgalo
elérhetséget.

3. Ugvyfél adatai

A 3. adatcsoportban meg kell jelolni az ligyfél személyes adatait. Az adatcsoport
kitoltése minden esetben kitelezd. A Kozbeszerzési Hatésag a személyes adatokat

minden esetben az informéaciés dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény rendelkezéseinek megfelelen kezeli.

3.2. Neve: A mez6ben az tigyfél nevét kell megadni, a teljes név megadasaval.
3.3. Cime: A mezd&ben az uigyfél székhelyét/lakohelyét kell megjelolni.

3.4. Az Eiisztv. szerinti elektronikus kapcsolattartasra szolgalo elérhetdsége: Itt kell
megadni az {gyfél Eusztv. szerinti elektronikus kapcsolattartasra szolgalo
elérhet6ségét.

4. A benyjto adatai

El6fordulhat, hogy a beadvanyt ténylegesen benyujté természetes személy és a
képvisel6 vagy az tgyfél személye elvalik egymastodl, ebbdl kifolydlag a 4.
adatcsoportban minden esetben meg kell jel6lni annak a természetes személynek az
adatait, aki a kérelmet/tajékoztatast/bejelentést/kezdeményezést ténylegesen
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benytjtja. Az adatcsoport kitoltése minden esetben kitelezd. A Kozbeszerzési Hatosag a

személyes adatokat minden esetben az informdciés onrendelkezési jogrol és az
informéciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL torvény rendelkezéseinek megfelelen
kezeli.

4.1. Neve: A mez6ben annak a személynek a nevét kell megadni, aki a dokumentumot
benydjtja.

4.2. Cime: A mez6ben a dokumentumot benyjté személy cimét kell megjelolni.

4.3. Az Eiisztv. szerinti elektronikus kapcsolattartasra szolgalo elérhetdsége: Itt kell
megadni a kérelmet benyujté természetes személy Eiisztv. szerinti elektronikus
kapcsolattartasra szolgalé elérhetéségét.

5. Irat targya

Az 5. adatcsoportban meg kell hatdrozni a benytjtandé irat targyat. Az irat targya a
legordiils listabol a megfeleld tipus kivalasztasdval hatarozandé meg. A legordiils
listabol egyszerre csak egy lehet6ség valaszthat6. Az 5. adatcsoport kitoltése minden
esetben kotelezé.

Vélaszthato tigycsoportok:

5.1 Ontisztazas: Az ontisztdzéas olyan hatosagi eljaras, mely sordn azon gazdasagi
szerepld, akivel szemben - a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 62. § (1) bekezdés b) és f) pontja kivételével - barmely kizaré ok
fenndll, kérelmet nyujthat be a Kozbeszerzési Hatésaghoz annak megéllapitdasa
érdekében, hogy az éaltala hozott intézkedések a kizar6 ok fennallasanak ellenére
kell6képpen igazoljak megbizhatosagat. A kizdré ok hatalya alatt all6 gazdasagi
szerepl a megbizhatésaganak bizonyitasa érdekében koteles igazolni a Kbt. 188. § (2)
bekezdésében foglalt feltételek fennalldsat. Sikeres Ontisztazas esetén a kizar6é ok
fennallasa ellenére nem zéarhato ki a gazdasagi szerepl6 a kozbeszerzési eljarasbol.

Az 5.1.1 pont szerinti tigycsoport valasztando, ha a benyujté Gj ontisztazasi kérelmet
kivan el6terjeszteni.

Az 5.1.2 pont szerinti alcsoport vélasztand6, ha az ontisztazasi kérelem vizsgalata
soran a benyujtot/érintettet hidnypotlasra szolitotta fel a Kozbeszerzési Hatdsag
Elncke és e hidnyokat kivanja poétolni. Ez az alcsoport vélasztand6 onkéntes
hianypotlas esetén is.

Az 5.1.3 pont szerinti alcsoport valasztando, ha az ontisztazasi kérelmet az altalanos
szabalyok szerint a benyjté vissza kivanja vonni.



Az 5.1.4 pont szerinti alcsoport valasztand6, ha a megbizhatésag megallapitasat
elutasit6 hatdrozat birésagi feltilvizsgalata iranti kozigazgatasi pert kivan
kezdeményezni a Kbt. 188. § (5) bekezdése alapjan.

5.2 Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras: A Kozbeszerzési Hatosag Elnoke a Kbt.
189. §-a alapjan torvényességi ellendrzési jogkorében minden esetben megvizsgalja,
hogy a kivételesen alkalmazhat6 hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasfajta feltételei
fennéllnak-e.

A Kbt. 103. § (1) bekezdése alapjan a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards
megkezdése napjan az ajanlatkérd koteles benyjtani a Kozbeszerzési Hatésaghoz:

az ajanlattételi felhivast,

- az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k nevérdl, cimérdl
(székhelyérsl, lakohelyérol),

- a beszerzés becsiilt értékérol,

- valamint a targyaldsos eljards alkalmazasat megalapozé kortilményekrol

sz016 tajékoztatast.

Ha az ajanlatkér6 altal megkiildott iratokbol nem allapithaté meg egyértelmiien a
hirdetmény nélkuli targyaldsos eljaras alkalmazhat6sdgat megalapozé feltételek
fennallasa vagy az ajanlattételi felhivas jogszertisége, a Hatosag Elnoke telefaxon vagy
elektronikus tton felhivja az ajdnlatkér6t a sziikséges adatok harom napon beliili
potlasara.

Az 5.2.1 pont szerinti tigycsoport valasztandd, ha a benytjté Gj hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras meginditasarol szol6 tajékoztatast kivan benyajtani.

Az 5.2.2 pont szerinti alcsoport valasztand6, ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos
eljaras torvényességi ellenérzése sordn a Kozbeszerzési Hatosag Elndke hianypotlasra
szolitotta fel és e hidnypétlast teljesiti a benytjté. Ez az alcsoport vélasztand6 onkéntes
hianypotlas esetén is.

Az 5.2.3 pont szerinti alcsoport valasztand6, ha a hirdetmény nélkiili targyalasos
eljaras a Kbt. 53. § (1) bekezdése alapjan visszavondsra keriilt.

5.3 Allasfoglalas kérés: Az 5.3 pont szerinti igycsoport valasztandd, ha a benytijté
valamely el6tte felmertilt kérdésben a Kozbeszerzési Hat6sag altalanos felvilagositasat
kéri 4llasfoglalds forméjaban. A Kbt. 187. § (2) bekezdés m) pontja alapjan a
Kozbeszerzési Hatosag elvi jellegti jogértelmezés el6segitése érdekében allasfoglalas
formajaban altalanos felvildgositast nyuajt a kozbeszerzésekkel Kkapcsolatos
jogszabélyokra vonatkoz6 megkeresésekre. A Kozbeszerzési Hatosag allasfoglalasai
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ugyanakkor kotelezd erével nem birnak és nem helyettesithetik az egyes eljarasok
lefolytatdsahoz sziikséges szakértelmet, mégis jelentSs segitséget nytjtanak az
ajanlatkérék és az ajanlattevék szamédra a kozbeszerzési eljardsok jogszert
lefolytatasdhoz és a jogérvényesitéshez.

5.4 Kozérdeki bejelentés: A 2013. évi CLXV. torvény 1. § (4) bekezdése értelmében
barki fordulhat kozérdekli bejelentéssel a Kozbeszerzési Hatosag Elnokéhez. A
Kozbeszerzési Hatosag hatdskorébe tartozhat minden olyan kozérdekti bejelentés,
mely a kdzbeszerzésekre irdnyado jogszabalyokkal kapcsolatos jogszabalysértésekre
kivanja felhivni a figyelmet. A Kozbeszerzési Hat6sdg Elntke a panaszként vagy
kozérdekl bejelentésként benyujtott megkereséseket megvizsgélja, és amennyiben
megallapithat6é a Kbt. vagy mas kozbeszerzési vonatkozasu jogszabaly megsértése, az
érdemi vizsgélat lefolytatdsa irant megteszi a sziikséges 1épéseket. A Kozbeszerzési
Hatosdg Elnoke a Kbt. felhatalmazédsa alapjan a Kbt.-be titk6z6 magatartasok és
mulasztasok feladatkore ellatdsa soran valé tudomadsra jutdsa esetén jogorvoslati
eljarast kezdeményezhet a Kozbeszerzési Dont6bizottsagnal.

Az 5.4.1 pont szerinti tigycsoport valasztando, ha a benyjto 4j kozérdeki bejelentést
kivan el6terjeszteni.

Az 5.4.2 pont szerinti alcsoport valasztand6, ha a kozérdekt bejelentés vizsgalata
soran a Kozbeszerzési Hatésdg Elnoke adatszolgaltatdsra hivta fel a
benytjtot/érintettet és az adatszolgdltatast teljesiti. Ez az alcsoport valasztando
onkéntes adatszolgaltatas esetén is.

5.5 tajékoztatas a gazdasagi szerepl6 Kbt. 62. § (1) bekezdésének i), illetve j) pontja
adatszolgaltatast, illetve hamis nyilatkozattételt kivan bejelenteni. A Kozbeszerzési
Hatosag naprakészen vezeti és honlapjan kozzéteszi a hamis adatszolgéltatas, illetve
hamis nyilatkozattétel miatt kizart gazdasagi szerepl6k listajat, ennek érdekében jelen
trlap segitségével a Kbt. 62. § (7) bekezdése alapjan az ajanlatkérd - az érintett
ajanlattevo, részvételre jelentkez6, alvallalkozo, alkalmassag igazoldsaban részt vevé
szervezet nevének és cimének (székhelyének, lakohelyének) az eljaras targyanak és
azonositéjanak, valamint a kizards és a kizart gazdasagi szerepl6 errél valo
tudomasszerzése id6pontjanak megjelolésével - koteles tdjékoztatni a Kozbeszerzési
Hatosagot az a Kbt. 62. § (1) bekezdés i) és j) pontja szerinti kizarasrol és a kizaras
id6pontjarol.

6. Csatolmanyok szama: A 6. adatcsoportban arab szamokkal, pontosan meg kell adni

a benyujtas sordn mellékletként becsatolt dokumentumok szamat. Minden esetben az
tirlaphoz mellékletként ténylegesen csatolt fajlok szamat kell megadni, nincs



jelentésége, hogy a kérelemben hogyan keriiltek szamozasra a mellékletek (pl.
amennyiben az 6sszes mellékletet tomoritve egy zip fajl tartalmazza, a csatolméanyok
szama 1 lesz). Az adatcsoport kitdltése minden esetben kotelezd.

7. Egyéb informacié: Az adatcsoport kitoltése nem kitelezé. A 7. adatcsoportban
felttintethet6 minden egyéb, a benyjto 4ltal relevansnak tartott informacio.



