Beszerzési Osztily - feladatleirds

1. A Beszerzési Osztaly a Titkdrsag keretében miikodo, a fétitkar kozvetlen irdnyitasa ala
tartozé torzskari osztaly, amely a Hatosag miikodésével, valamint szakmai feladatainak
ellatasaval Osszefliggd beszerzési és kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos lebonyolitasi
feladatokat latja el a Hatdsag beszerzési szabalyzataban és kozbeszerzési szabélyzatdban
foglaltak szerint.

2. A Beszerzési Osztaly feladatai:

a) el6késziti és aktualizalja a Hatosag beszerzési szabalyzatat és kozbeszerzési szabélyzatat a
jogszabalyi kornyezet véltozdsanak megfelel6en;

b) a koltségvetési tervvel parhuzamosan elkésziti a Hat6sag éves beszerzési tervét;

c) a Kbt. 4altal meghatarozott hataridének megfelel6en Osszeéllita a Hatésdg éves
kozbeszerzési tervét;

d) a Hatésag beszerzési szabélyzatdban, valamint kozbeszerzési szabalyzatdban elGirtak
szerint el6késziti, lebonyolitja és koordinélja a Hatosdg miikodési korébe tartozoé beszerzési és
kozbeszerzési eljarasokat, ellatja a kapcsolodo ajanlatkérsi feladatokat;

e) kozbeszerzési jogi szempontbol el6zetesen ellenérzi a Hatdsag beszerzési szabélyzataban
meghatédrozott visszterhes kotelezettségvallalasokat;

f) el6késziti, illetve véleményezi a Hatésag miikodési korébe tartozé beszerzési és
kozbeszerzési eljardsok eredményeként megkotésre kertil6 szerz6déseket;

g) elldtja a Hatosag beszerzési szabalyzatdban és kozbeszerzési szabélyzataban foglalt egyéb
feladatokat;

h) a Koltségvetési és Vagyongazdalkodasi Osztallyal egytittmiikodve tsszeéllitja az Infotv.
37/C. §-a szerinti, a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartdsban rendszeresen
kozzéteend6 adatokat, és a Titkdrsdg utjoan gondoskodik a f&titkar altal jovahagyott
adatszolgéltatasok megkiildésérol.



