Hirdetménykezelési és Statisztikai Féosztily - Hirdetménykezelési Osztdly
feladatleirds

A Hirdetménykezelési Osztaly feladatai:

a) nyilvantartdst vezet a hirdetményekr6l, melyben minden, az adott hirdetménnyel
kapcsolatos ~ eljardsi  cselekményt  rogzit, igy  kiilonosen a  hirdetmények
megkiildésének/feladasanak, kozzétételre torténé feladasanak és kozzétételének napjat;

b) valamennyi megkiildott kérelem és hirdetmény, illetve kozbeszerzési dokumentum
vonatkozdsaban ellen6rzi, hogy a hirdetmény szerinti ajanlatkér6(k) szerepel(nek)-e a
Hatoésag altal vezetett ajanlatkérék nyilvéntartdsdban és a kérelem, illetve a hirdetmény
szerinti adatai(k) megegyeznek-e az ajanlatkér6k nyilvantartdsa szerinti adatokkal,
amennyiben nem, tgy hianypétlasi felhivast ad ki;

¢) valamennyi megkiildott kérelem vonatkozasaban ellenérzi annak kotelezé tartalmi elemeit,
hianyossag esetén hidnypotlasi felhivast ad ki;

d) amennyiben a hirdetmény ellentrzése kotelez6, illetve a kérelmez6 azt kéri, tovabba, ha a
kozbeszerzési dokumentumok ellen6rzését kérelmezé kéri, megvizsgalja a kozbeszerzési,
koncesszios beszerzési és tervpalyazati eljarassal kapcsolatos hirdetményeket, illetve a
kozbeszerzési dokumentumokat abbdl a szempontbdl, hogy azok megfelelnek-e a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyoknak, tovdbba amennyiben a Kbt. a hirdetmény
megkiildésére hatarid6t hatdroz meg, a hirdetmény megkiildésére sor kertilt-e a hataridén
beliil [a kozbeszerzési és tervpélyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintéirél és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai 6sszegezésrdl szol6 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet (a tovabbiakban: MvM
rendelet)], annak eredményétdl figgden feladja kozzétételre/kozzéteszi a hirdetményt vagy
hianypétlasi felhivast ad ki, a hirdetmények ellen6rzése sordn biztositja az adatok
teljeskortiségét, ennek érdekében az ajanlatkérét adatszolgaltatasra hivhatja fel;

e) feladja az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja kiegészitésében, a hirdetmények elektronikus
napilapjaban (a tovabbiakban: TED) torténd kozzétételre a TED-en megjelend hirdetményeket
(MvM rendelet 19. §-a), majd gondoskodik ezek Kozbeszerzési Ertesitsben torténd, tajékoztato
jellegti kozzétételérdl;

f) gondoskodik a ,Kozbeszerzési Frtesits - a Kozbeszerzési Hatosag Hivatalos Lapja”
szerkesztésér6l, a kozbeszerzési és a tervpdlyazati eljardssal kapcsolatos hirdetmények
kozzétételérsl, valamint a Kbt. altal el6irt egyéb adatok, informaciok Kozbeszerzési
Ertesit6ben torténd kozzétételérsl [Kbt. 187. § (2) bekezdés f) pontja];

g) kozzéteszi a Kozbeszerzési Ertesit6ben a kozbeszerzési, koncessziés beszerzési és
tervpélyazati eljardssal kapcsolatos hirdetményeket (MvM rendelet 26-34. §-a); a Kbt., és az
MvM rendelet altal elSirt egyéb adatokat, informéaciokat;

h) amennyiben a kérelmez6 a kérelmet hatdridében nem egésziti ki, vagy ha a hataridében
kiegészitett kérelem alapjan sem &ll elegend6 adat rendelkezésre annak megallapitdsahoz,
hogy a hirdetmény ellenérzése kotelez6-e, vagy hogy a kérelmez6 kéri-e a hirdetmény, illetve
a kozbeszerzési dokumentumok ellenérzését, a kérelmet visszavontnak tekinti, és errdl
tdjékoztatja a kérelmez6t;



i) amennyiben a kdzbeszerzési, koncesszids beszerzési és tervpalyazati eljarassal kapcsolatos
hirdetménnyel 6sszefiiggé hianypotlasi felhivasban jelzett hidnypoétlasi hatarid6
eredménytelentil telt el, a kérelmet visszavontnak tekinti, és errél tajékoztatja a kérelmez6t;

j) tdjékoztatja az elnokot és a kérelmez6t, amennyiben a kozbeszerzési, koncesszios beszerzési
és tervpalyazati eljardssal kapcsolatos hirdetmény, illetve a kozbeszerzési dokumentum - a
hianypétlasi felhivast kovetéen - ismét nem felel meg a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
jogszabalyoknak;

k) amennyiben a hirdetmény ellen6rzése sordn a Kbt.-ben meghatarozott hataridék
betartdsaval kapcsolatban mulasztast észlel, és a kozzétételi koltségtérités befizetésére nyitva
all6 hatarid6 is eredménytelentil telt el, a kérelmet visszavontnak tekinti, és errdl tajékoztatja
a kérelmez6t;

1) felvilagositast ad a kozbeszerzési, koncessziés beszerzési és tervpalyazati eljarassal
kapcsolatos hirdetményeket érintd, illetSleg az ajanlatkérdsi
bejelentkezéssel/adatmoédositissal/adattorléssel kapcsolatos megkeresésekre;

m) kapcsolatot tart a hirdetmények elektronikus atalakitdsat/tovabbitdsat végzo
személlyel/szervezettel;

n) kozremiikodik a hirdetmények kezelésével, ellen6rzésével kapcsolatos jogszabalyok, illetve
azok moédositasanak el6készitésében, véleményezésében;

0) részt vesz a hirdetmények kezelésével, ellen6rzésével, kozzétételével osszefiiggs, a Hatosag
informatikai rendszereinek tervezésében, fejlesztésében, tesztelésében, bevezetésében;

p) naprakészen vezeti az EKR-ben a torvény hatdlya ala tartozé ajanlatkérsk listajat, ennek
keretében az ajanlatkér6i bejelentkezési/adatmddositasi/adattorlési kérelmeket jovahagyja
vagy elutasitja; el6késziti az Eurdpai Bizottsdg részére nytjtandé sziikség szerinti eseti
tdjékoztatast a nyilvantartdsban szerepl6 ajanlatkérkrol; ajanlatkéréi nyilvantartasban
ellendrizheti, hogy az ajanlatkéré részérsl a megfelel Kbt. szerinti jogalap szerint torténik-e
az ajanlatkér6i min6ség megjelolése és felszolithatja az ajanlatkérét ennek javitasara
[elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szol6 424 /2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 6. §
(3) bekezdés].



