Koltséguetési és Vagyongazdilkoddsi Féosztily - Vagyongazdilkodasi Osztdly feladatleirds

1. A Vagyongazdédlkodédsi Osztaly gondoskodik a Hatésag miikodési feltételeinek
biztositasarol a 6.2. pont szerint.

2. A Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatai:

a) biztositja a Hatésag miikodésének targyi feltételeit;

b) a Hatésag elhelyezésére szolgél6é épiilet/bérlemény bérbeaddjaval, illetve a bérbeadé
kijelolt kapcsolattartéjaval, tovabba az épiilet/bérlemény {izemeltet6jével folyamatos
kapcsolatot tart, ennek soran jelzi a hibdkat, hidanyossagokat, és felmertlt igényeket, valamint
folyamatosan egyeztet a kijelolt személyekkel a jelzett problémdk megoldasa érdekében;

c) biztositja a Hat6sag mtikodése sordn sziikséges tizemeltetési feladatok folyamatos ellatasat;
d) tizemelteti a Hatésag tulajdondban 4ll6 személygépjarmiiveket, a személygépjarmtiveket a
bels6¢ szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen adja ki és veszi vissza a Hatdsag
munkatérsaitél, tovabba vezeti az el6z6ekben meghatarozott feladatokhoz kapcsol6dod
nyilvantartasokat;

e) az IT eszkozok kivételével gondoskodik a Hatésdg eszkozeinek miikodtetésérdl,
fenntartasarol, karbantartasarol;

f) elvégzi a Hat6sag évenkénti leltarozasi feladatait;

g) az lizemeltetési feladatkorébe tartozd beszerzések tekintetében intézkedik a Hatésag
miikodéséhez sziikséges eszkozok, készletek, szolgéltatdsok beszerzésérdl, amennyiben
sziikséges raktarozza ezeket;

h) a koltségvetés tervezéséhez sziikséges tizemeltetési jellegli beszerzési igényeket osszegyijti
az egyes szervezeti egységektol;

i) a vonatkoz6 a bels6é szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kozremtikodik a Hatésag
tizemeltetési jellegli beszerzési és kozbeszerzési eljarasaiban;

j) a feladatkorébe tartoz6 beszerzések tekintetében a beérkezett, leszallitott eszkozoket,
készleteket nyilvantartasba veszi;

k) kezeli a Hatosag készlet és eszkoz raktérat;

1) gondoskodik a vagyongazdalkodashoz sziikséges nyilvantartasok vezetésérol;

m) gondoskodik a be-, illetve kilép6 munkatérsak, fel-, illetve leszerelésével kapcsolatos
feladatok elvégzésérdl, valamint a szervezeti egységek és munkatarsak szervezeten beliili
koltozésének lebonyolitasardl;

n) biztositja a belépd munkatadrsak szdmdra a munka- és ttizvédelmi oktatds megtartasat.



