2. melléklet az 1/2017. (1. 23.) MvM rendelethez

. Az 1. sorszamu Kézbeszerzési referens megnevezésii szakképesités
szakmai és vizsgakdvetelményei

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonosité szama: 52 343 01

1.2. Szakképesités megnevezése: Kbzbeszerzési referens

1.3. Iskolai rendszer(i szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az éraszam: 300-400

2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésenek feltételei:

2.1.1. Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -

2.2. Szakmai el6képzettség: -

2.3. El6irt gyakorlat: -

2.4. Egészségugyi alkalmassagi kdvetelmények: -
2.5. Palyaalkalmasséagi kdvetelmények: -

2.6. Elméleti képzési idd aranya: 50%

2.7. Gyakorlati képzési idé aranya: 50%

2.8. Szintvizsga: -

2.9. Az iskolai rendszer( képzésben az 6sszefliggé szakmai gyakorlat id6tartama: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemz8bben betdltheté munkakér, foglalkozas

A B C
3.1.1. | FEOR szama | FEOR megnevezése A szakképesitéssel betolthetd
munkakor
3.1.2.13639 Egyéb, mashova nem sorolhat6
Uzleti jellegli szolgaltatas
ugyintézéje

3.2. A szakképesités munkateruletének rovid leirasa:

A kdzbeszerzési referens a munkaja soran mind ajanlatkérdi, mind ajanlattevéi oldalon alkalmazza a
kozbeszerzésekrdl szold térvényt, annak végrehajtdsi rendeleteit, valamint a kdzbeszerzési
vonatkozasu polgari jogi és pénzigyi jogi szabdlyokat. Beadvanyokat, nyilatkozatokat és egyéb
kozbeszerzési dokumentumokat készit, illetve kdzrem(ikddik azok elkészitésében. Ajanlatkéréi oldalon
a kozbeszerzési referens folyamatosan figyelemmel kiséri a beszerzéssel érintett piac keresleti és
kinalati viszonyainak, arainak alakulasat. Kivalasztja az alkalmazando eljarasrendet, és azon belil az
alkalmazandd eljaras fajtajat. ElSkésziti a kdzbeszerzési eljarast megindité felhivast, és a
kozbeszerzési dokumentumokat. Koordindlja a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat, értékeli és
beazonositja az ajanlatokban és részvételi jelentkezésekben benyujtott dokumentumokat. Kivalasztja
az adott eljarasi cselekményhez tartoz6 hirdetménytipust, és alkalmazza az elektronikus dokumentalas
szabalyait.

Ajanlattevdi oldalon a kdzbeszerzési referens segiti az ajanlattevé eredményes részvételét az eljaras
teljes folyamataban. Figyelemmel kiséri mind az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban (TED), mind a
Kozbeszerzési Ertesitében megjelent kdzbeszerzési hirdetményeket. Javaslatot tesz az eljarasban valé
részvételre, részt vesz az ajanlatok és részvételi jelentkezések dsszeallitasaban, és koordinalja az
eljarasban valo részvétellel, valamint az esetleges jogorvoslattal kapcsolatos feladatokat.

A kdzbeszerzési referens feladata:

- alkalmazni a_kozbeszerzésekrdl szold torvényt, végrehajtasi rendeleteit, az egyéb kapcsolédo

jogszabalyokat és a jogalkalmazast el6segité dokumentumokat,
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- nyomon kovetni az Eurépai Unié Bizottsaganak kozbeszerzési vonatkozasu tevékenységét,
figyelemmel kisérni az Eur6pai Unié Birésaganak kozbeszerzési targyl esetjogat és a Kdzbeszerzési
Doéntébizottsag aktualis dontéseit, valamint a magyar birésagok kozbeszerzési targyu dontéseit,

- attekinteni a k6zbeszerzési intézményrendszert és az érintett intézmények feladatait,

- meghatarozni a kozbeszerzési kbtelezettséget, az alkalmazandé eljarasrendet és eljarasfajtat,

- elkésziteni az eljarast megindité felhivast és bekapcsolodni a kdzbeszerzési dokumentumok
Osszedllitasaba,

- alkalmazni a kozzétételre és kommunikaciora vonatkoz6 szabalyokat,

- ellatni az ajanlatkéréi és ajanlattevdi oldalon el8irt kdzbeszerzési eljarasi cselekményeket és a
lebonyolitashoz kapcsolddo egyéb feladatokat,

- nyomon kdvetni a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz8dések teljesitését,

- ellatni az ajanlattevdi oldalon jelentkez feladatokat, figyelemmel kisérni a megjelent kozbeszerzési
hirdetményeket,

- felismerni a kozbeszerzési eljaras soran felmertld jogsértéseket, és bekapcsolédni az esetleges
jogorvoslat kezelésébe,

- alkalmazni a k6zbeszerzési vonatkozasu polgari jogi, pénziigyi jogi és a kbzbeszerzési vonatkozasu
versenyjogi szabalyokat,

- alkalmazni a kbzbeszerzési jogorvoslati eljarasban a kdzigazgatasi hatésaqi eljaras és szolgaltatas
altaldnos szabalyairdl sz6l6 térvény iranyado rendelkezéseit,

- felismerni a kozbeszerzési blntetdjogi tényallasokat és korrupcids helyzeteket, a szikséges
intézkedéseket megtenni,

- a jogszabalyi el6irasoknak megfeleld, etikus magatartast folytatni a kozbeszerzési eljaras soran,

- gondoskodni a kbzbeszerzésekben a nyilvanosséag biztositasarol a kbézbeszerzési jogszabéalyoknak
megfelelden,

- nyomon koévetni a kdzbeszerzések ellenérzésének rendszerét, az ellenérzéshez sziikséges
dokumentumok korét, szilkség szerint azokat elkésziteni és kapcsolatot tartani az érintett szervekkel.
3.3. Kapcsolddé szakképesitések

A B c

3.3.1. | Akapcsolodd szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépilés

3.3.2. |azonositd |megnevezése a kapcsol6das maodja
szama

3.33. |- - -

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A ‘B

4.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert szakképesitések
szakmai kévetelménymoduljairdl sz4l6 kormanyrendelet szerinti

4.2. azonosité | megnevezése
szama

4.3. 10848-16 | A kdzbeszerzés alapjai

4.4, 10849-16 | Kdzbeszerzési intézményrendszer és jogorvoslat

4.5, 10858-16 |Jogi alapintézmények

4.6. 11739-16 |Kbzbeszerzési gyakorlat

4.7, 11740-16 |Kozzététel, kommunikacié és az elektronikus eljarasi cselekmények

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocséatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviuli szakképzésben az 5.2. pontban el8irt valamennyi modulzaré vizsga
eredményes letétele.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:
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A B c
5.2.1. A szakképesités szakmai kdvetelménymoduljainak
5.2.2. azonosité megnevezése a modulzard vizsga vizsgatevékenysége
szama
5.2.3. 10848-16 A kdzbeszerzés alapjai | irasbeli
5.2.4. 10849-16 Kbzbeszerzési irasbeli
intézményrendszer és
jogorvoslat
5.2.5. 10858-16 Jogi alapintézmények irasbeli
5.2.6. 11739-16 Kozbeszerzési gyakorlat | gyakorlati
5.2.7. 11740-16 Kozzététel, gyakorlati
kommunikécio és az
elektronikus eljarasi
cselekmények

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolédé modulzaré vizsga akkor eredményes, ha a
modulhoz eldirt feladat végrehajtasa legalabb 61%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése:

A kozbeszerzés gyakorlati alkalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: Tobb 6sszetett, gyakorlati feladat megoldasa, amelyek a kbzbeszerzés
gyakorlati oldalanak szdmonkérésére irdnyulnak.

A feladatok kulonosen az alabbi témakdoroket tartalmazzak:

- alkalmazando eljarasrend és eljarastipus,

- kizaré okok,

- gazdasagi és pénzlgyi helyzetre, valamint a miiszaki és szakmai alkalmassagra vonatkozé
feltételek,

- értékelési szempontrendszer,

- a kdzbeszerzési eljarast megindité felhivas és a kézbeszerzési dokumentumok,

- a gazdasdgilag legel6nydsebb ajanlat kivalasztasara iranyulé szamitasi modszerek,

- hirdetménymintak és hirdetményfeladas.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

5.3.2. Kdzponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: A kdzbeszerzés elméleti alkalmazésa

A vizsgafeladat ismertetése: Az irasbeli vizsgafeladatok kilondsen a kdzbeszerzésekrdl szold
torvény és annak végrehajtasi rendeletei, tovdbb4 a kapcsol6dd polgari jogi és pénzigyi jogi
jogszabalyok ismeretére éplilnek.

A feladatok kulonésen az alabbi témakdroket tartalmazzak:

- a kdzbeszerzési jogforrasok rendszere,

- a kdzbeszerzés altalanos szabalyai, a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 térvény céljai és alapelvei,

- a kbzbeszerzésekrdl sz416 térvény hatalya,

- az ajanlatkérékre és gazdasagi szereplbkre vonatkozo rendelkezések,

- kdzbeszerzési eljarasi cselekmények,

- a kizaro okok és az alkalmassagi feltételek rendszere,

- kivételi korbe tartozo, valamint specialis szabalyok ala es beszerzések,

- a kbzbeszerzés becslilt értéke,

- nemzeti eljarasrend,

- egyes eljarastipusok idétartama és Utemezése,

- az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasara vonatkozé szabalyok,

- szerz8désekre vonatkoz6 szabalyok,

- a kbzpontositott kdzbeszerzések,

- koncesszios beszerzési eljarasok.

A vizsgafeladat id8tartama: 120 perc

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Jogi és kbzbeszerzési ismeretek
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A vizsgafeladat ismertetése: A szébeli vizsgafeladatok kulénosen a_kdzbeszerzésekrdl szold
térvény és annak végrehajtasi rendeletei, tovabba a kapcsol6d6 polgari jogi és pénzigyi jogi
jogszabalyok ismeretére épulnek. Valaszadas a vizsgakdvetelmények alapjan osszeallitott, el6re
kiadott tételsorokbdl hizott kérdésekre.

A kérdések kilondsen az aldbbi témakoroket tartalmazzak:

- a kdzbeszerzési jogforrasok rendszere,

- kbzbeszerzési vonatkozasu polgari jog és polgari eljarasjog,

- kdzbeszerzési vonatkozasu pénzlgyi jog,

- a kbzbeszerzésekrél sz6l6 térvény hatalya,

- a kdzbeszerzés altalanos szabalyai, a kozbeszerzésekrdl szolo térvény céljai és alapelvei,

- az ajanlatkérdkre és gazdasagi szereplSkre vonatkozé rendelkezések,

- kbzbeszerzési eljarasi cselekmények,

- a kizaro okok és az alkalmassagi feltételek rendszere,

- kivételi korbe tartozo, valamint specialis szabalyok ala esé beszerzések,

- a kbzbeszerzés becsiilt értéke,

- nemzeti eljarasrend,

- egyes eljarastipusok idétartama és ltemezése,

- az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasara vonatkozé szabalyok,

- szerz6désekre vonatkoz6 szabalyok,

- koncesszids beszerzési eljarasok,

- a kdzbeszerzési intézményrendszer,

- kdzpontositott kbzbeszerzés,

- a felel8s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadok,

- a kdzszolgéltatokra vonatkoz6 sajatos szabalyok,

- a kdzbeszerzések ellendrzésének rendszere,

- a kdzbeszerzési jogorvoslat.

A vizsgafeladat id6tartama: 35 perc (felkésziilési idd 20 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatéira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan
hasznélhat6 segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:

Az irasbeli és gyakorlati vizsgatevékenységet egy napon kell lebonyolitani.

A szakképesitéssel kapcsolatos el6irasok az allami szakképzési és felnbttképzési szerv honlapjan
érhetdk el.

A gyakorlati vizsgan szamologép, szamitdogép és internethasznélat a gyakorlati vizsgafeladat
tipusatdl fliggben.

Az irasbeli vizsgan hatalyos jogszabalyok hasznalata.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattdl eltérd szempontjai:

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységének szazalékos
eredménye nem éri el a 61%-ot. A vizsgazonak abbdl a vizsgatevékenységbdl kell javitdvizsgat
tennie, amelybdl a vizsgabizottsag értékelése alapjan teljesitménye nem éri a 61%-ot.

Sikeres a komplex szakmai vizsga, amennyiben minden vizsgatevékenység eredményes.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1. A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez szilkséges eszkdzdk minimumat
meghatéroz6 eszkdz- és felszerelési jegyzék
6.2. Szamitégép konfiguréacio, internet-hozzaférés
6.3. Hatalyos jogszabalygyljtemény
6.4. Szamologép
7. EGYEBEK

A modulzaré vizsga kotelezé tartalmi elemei: a vizsgara bocsatas feltételeként az 5.2.3-5.2.7.
pontban meghatarozott szakmai koévetelménymodulokhoz rendelt irasbeli és gyakorlati modulzaro
vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai kodvetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést
folytato intézmény allitja 6ssze.
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A komplex szakmai vizsgan a vizsgazok mindig az irasbeli, gyakorlati, illetbleg a szobeli
vizsgatevékenység megkezdésének id6pontjaban hatalyos jogszabalyok alapjan vizsgaznak. Az
irasbeli, gyakorlati, illetéleg a szoébeli vizsgatevékenység megkezdését legfeliebb 30 nappal
megelézéen hatalyba Iépett jogszabaly-valtozasokat mar nem lehet szamon kérni.



